
如何在用友系统里进行科
研项目报销



一、使用浏览器进入学校主页：
www.ynavc.com，并点击财务管理系统

http://www.ynavc.com/


二，点击财务应用系统，进入后点击预算
与报销系统（教职工登录）



三、点击安装用友系统（已安装过，点击
“打开”）



四、登录学校财务系统（登录ID为你的工号，
密码为你日常查询工资的密码）



五、点击经费报销，进入费用报销单



六、先点击预算指标，点击经费部门，点
击108-科技与对外合作交流处



七，点击项目，选择1001074校内立项科研项目



八、填写摘要，命名格式一律为年份_项目类别_
姓名_具体报销事项，方便大家结题进行台账筛选



九、上传附件，所有附件均按照实际上传的附件内
容进行命名，如版面费发票，版面费发票查验单等



上传附件时，一般
选择“上传到其他”



十、根据实际上传数额，手动填写附件数



十一、根据实际情况，选择结算并完善方式



通常情况下，你的具体银行信息系统有保存



十二、正常保存后，如果没有修改，点击送审



十三、送审完毕后，点击审核日志可知道具体
到进行到哪一步了，以及退回的具体原因



十四、点击审核流程，到审核序号3，点击打
印你的审核单，并携带所有纸质附件去计财处
提交，你的报销流程就全部结束了。



温馨提示：

用友系统不太稳定，如果遇到关于系统的报销问题，
可以联系用友系统维护员：杨晓老师

QQ号：1468035358

手机：14787833993


