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科研项目申报注意事项 

一、 确定申报项目符合 R&D 领域 

R&D（Research and Development），指在科学技术领域，为

增加知识总量（包括人类文化和社会知识的总量），以及运用这

些知识去创造新的应用进行的系统的创造性活动，包括基础研究、

应用研究、试验发展三类活动。 

R&D活动应当满足五个条件：新颖性、创造性、不确定性、

系统性、可转移性（可复制性）。 

1. 基础研究是一种不预设任何特定应用或使用目的的实验性

或理论性工作，其主要目的是为获得（已发生）现象和可观察事

实的基本原理、规律和新知识。基础研究的成果通常表现为提出

一般原理、理论或规律，并以论文、著作、研究报告等形式为主。

基础研究包括纯基础研究和定向基础研究。 

纯基础研究是不追求经济或社会效益，也不谋求成果应用，只

是为增加新知识而开展的基础研究。 

定向基础研究是为当前已知的或未来可预料问题的识别和解

决而提供某方面基础知识的基础研究。 

2. 应用研究是为获取新知识，达到某一特定的实际目的或目标
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而开展的初始性研究。应用研究是为了确定基础研究成果的可能

用途，或确定实现特定和预定目标的新方法。其研究成果以论文、

著作、研究报告、原理性模型或发明专利等形式为主。 

3. 试验发展是利用从科学研究、实际经验中获取的知识和研究

过程中产生的其他知识，开发新的产品、工艺或改进现有产品、

工艺而进行的系统性研究。其研究成果以专利、专有技术，以及

具有新颖性的产品原型、原始样机及装置等形式为主。 

二、 系统填写栏 

1. 所有填写栏不得为空； 

2. 申请经费根据实际需求填写，社科类不高于 2万元，自科类

不高于 4万元，辅导员专项不高于 2万元； 

3. 团队成员人数在 3-7人间，不得少于 3人； 

4. 团队成员工作时长：贰年期项目，团队成员不得超于 10 个

月；壹年期项目，团队成员不得超于 6个月；凡团队成员作

为项目负责人且未结题者，工作时长不得超于 6个月； 

5. 申请经费总额不包含配套经费和自筹经费。（*通常情况下，

无配套经费）。 

6. 参与成员中凡人员来源为“老师”即表示为校内老师，仅填写

项目分工及工作时长，其他信息以该名老师登录科研系统自
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己填写的个人信息为准；人员来源为“校外”所有信息均需填

写； 

7. 参与成员人员来源为“老师”的，先填写人员姓名，跳出蓝色

方框后，点击即可。（不点击蓝色方框，将无法保存该成员

的信息） 

 

 

8. 申报书凡涉及签字盖章的部分均需手签及盖章（项目依托部

门为科研项目具体实施部门，非项目负责人的所属部门，如

你在学生处，但科研项目的依托部门为畜牧兽医学院，则评

审书中的第十一项 应由畜牧兽医学院的负责人签字盖章）， 

9. 课题名称应简洁、明确，字数不超过 30个汉字。 

三、 申报书填写 

1.填写申报书前，仔细阅读填报说明； 

2.平台基地及人才团队以正式认证过的为准； 

3.申报书所有栏目，未填写部分用“/”填充，不得空白； 

4.经费预算部分： 

（1）“一、研究经费”的总预算经费为 1.+2.+3.+4.+5.之和，不涉

及部分填写为 0；合计：为一、+二、+三、+四、之和，确保所有
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预算项经过计算处理； 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（2）经费预算中，“其他”部分不得擅自预留意外支出； 

（3）购买书籍的费用在“出版物/文献/信息传播费”预算； 

（4）通常情况下，校级科研项目无论社科自科类项目，均不涉

及 “仪器设备费”和 4.“实验室改装费”； 

（5）协作费指的是需拨款给合作单位方的费用。 

一、研究经费 4.0= 1.科研业务费

（0.5）+2.实验材料费之和 

1.科研业务费=（1）测试/计算

/分析费+(2)能源动力费+(3)会

议费/差旅费+(4)出版物/文献/信

息传播费+（5）其它（请注明） 

所有空格均需计算。 
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四、 退回修改 

1. 项目申报提交完成后，及时登陆系统查看学校审核意见；

若被退回，请对照修改意见进行修改； 

2. 因申报书被退回的，重新上传后，切记保存提交。 

五、 申请书提交格式及命名 

1. 申请书的提交格式需保存或扫描为 PDF上传，其他格式

上传一律视作初审不合格； 

2. 申请书的附件请姓名_项目所属学科_所属部门_申报书，

如：张三_教育心理学_学生工作处_申报书。 


