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近日，关于如何在职称评审系统里提供自己发表文章的证明

成了众议的问题。这里给大家做一个论文检索证明的指南。 

通常情况下，大家提期刊的封面、封底、目录以及论文详情

页的扫描件即可。但如何证明自己的发表的文章在权威或核心期

刊上呢？大家提交论文的检索页即可 
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那么论文检索页应该如何获取呢？下面以中文文章的知网

和外文文章的Web Science为例，给大家介绍检索方法： 

一、中文文章 

1.登录知网，点击“出版物检索”，进入期刊查询页面： 

 

 

 

 

 

 

2.在搜索框输入投稿的期刊 名称，比如“云南农业大学学

报”，点击期刊名进入期刊详情页： 
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3.右边搜索框可以通过输入关键词论文题目或者作者姓名

搜索自己的文章： 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

如果搜不到，要么你投的期刊并不是知网收录，要么就是论

文还未上传（一般论文都是在出刊后 1-2个月左右才会上传相应

的数据库），前者是自己搞错了期刊收录网站，建议去其他数据

库找找，若是后者，可以联系投稿编辑，问清楚自己的论文大概

什么时候才会在数据库更新； 

4.找到自己的文章后，点击论文题目进入索引页，可以看到

右上角有个“打印”按钮，如下图所示： 
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5.点击打印，没有“打印”按钮的直接鼠标右键选择“打印”即可： 

 

 

 

 

 

 

 

打印出来的文件就是论文在知网、万方、维普等数据库的检

索页。 

其他数据库平台的检索方法与知网类似。 

另外，最好把上传到数据库的电子版文章也下载下来，以备

不时之需。 
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二、外文文章 

如果发表了 SCI，晋升时候提交的材料一般会要求您提供

SCI 检索证明。 

SCI 检索证明，可以到“大学图书馆”或者“市级科研情报

中心/文献信息情报中心”去开具。 

昆明市图书馆，这一类型的公共图书馆是不能开具检索证明，

一定要特别注意。 

这些单位一般设有专门的邮箱，用以接收开具检索证明的邮

件。发邮件时，大家需要将具体的需求发送给单位，如每篇文章

单独开具还是一起开具，按照分区开具还是按照影响因子开具，

需要开具的数量等具体要求一定要注明。 

开具检索证明前，建议先进行检索。如何检索？首先进入

“Web of Science官网”，选择“Web of Science 核心合集”，在

“高级搜索”选项中仅勾选“出版日期勾选所有年份（1985-

2022）”，此时检索到的结果才是 SCIE收录的论文。 

 

 

 

 

 



 

6 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

备注：由于期刊与数据库之间的协议，论文被  Web of 

Science 数据库收录存在时滞，收录时间会比期刊官网在线正式

发表的时间滞后 1-2个月，还有可能滞后 3-4个月。 
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三、常见问题 

Q1:刚发表的论文能否开具证明？ 

论文没有在“Web of Science 数据库”中查到，都不能开具

检索证明。如果只是在百度学术、Google 学术、Pubmed、

ScienceDirect等查询到，都不可以开具检索证明。2. 如果期刊官

网出现"in press"、"Early Online"、"Epub ahead of print"、"Online 

ahead of print"等提前在线出版状态，此时大部分论文都没有发表

的年代、卷期、页码等重要信息，此种状态下，论文不会被 SCI

数据库收录，检索证明也无法开具。 

Q2:开具检索证明一般需要什么资料？ 

一般需要提供这些资料：论文题目、作者、期刊名称、发表

年代、卷期、页码 

可能还需要一个委托的协议之类。 

Q3:为什么我已经在“Web of Science数据库”查询到，还是

不能开具检索证明？ 

Web of Science是一个包含“中国科学引文数据库”、“Medline

数据库”在内的多个数据库的平台，可能您在查询的时候选择了

所有数据库，文章是被“Medline数据库”收录，但还没有被“Web 

of Science 核心合集”数据库收录。 

开具 SCI检索证明用的是“Web of Science 核心合集”，所
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以在提前查询的时候，一定要选择“Web of Science 核心合集”。 

Q4 :论文已经在“Pubmed数据库”查询到，为什么也不能

开具检索证明？ 

“Web of Science数据库”和“PubMed数据库”是两个独立

的数据库，论文在“PubMed数据库”中能被检索到，不能说明

就能在“Web of Science数据库”检索到。 

Q5 : 怎么查询 SCI检索号? 

检索报告中，入藏号就是 SCI检索号； 

 

 

 

 

Q6:开具 sci索引证明时，是否需要支付一定费用? 

需要支付，但不用担心这个费用不是很高，一般也就几十元

左右。作者在收到 sci索引证明后，要先检查一下开具的索引证

明是否正确，比如：年份和签字、盖章处，以确证检索证明可以

发挥作用。 


